
คู่มือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลกุดหว้า อำเภอกุฉินารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ์ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมาย

ที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายไดโ้ดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงันี้ 

1.เทศบาลตำบลกุดหว้า ประชาสมัพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสยีภาษ ี

2.แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1) 

3.เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)ภายในเดือนมนีาคม 

4.เทศบาลตำบลกุดหว้าตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีปา้ย(ภ.ป.3) 

5.เทศบาลตำบลกุดหว้ารับชำระภาษี(เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรอืชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6.กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษเีกนิเวลาที่กำหนด(เกิน 15วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม 

7.กรณีที่ผูร้ับประเมิน(เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นไดภ้ายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมนิ

เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ(ภ.ป.5)ภายในระยะเวลา60วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบญัญัติ

ภาษีป้าย พ.ศง 2510 

8.กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเตมิได้ในขณะนั้นผูร้ับคำขอและผู้อื่นคำขอ

จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นคำขอดำเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผูย้ื่นคำ

ขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผูร้ับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผูย้ื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสาร

เพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10.ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความ

ครบถ้วนตามทีร่ะบไุว้ในคู่มือประชาชน 

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา10แห่งพระราชบญัญัติ

การอำนวยความสะดวกให้นการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลกุดหว้า อำเภอกุฉินารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ์/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบถูกต้องของเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน เทศบาลตำบลกดุหว้า อำเภอ 
กุฉินารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ ์

 

2) การพิจารณา 30 วัน เทศบาลตำบลกดุหว้า อำเภอ 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย(ภ.ป.1)และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

กุฉินารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ ์
 

3) การพิจารณา 
เจ้าของป้ายชำระภาษี(หมายเหตุ: -)  

15 วัน เทศบาลตำบลกดุหว้า อำเภอ 
กุฉินารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ ์

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับหมายเหตุ -โดยยกเลิกการเรียกเก็บสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนโดยให้อปท.เป็นผู้จดัทำสำเนาเอกสารและหา้มมิใหเ้รียกเก็ยค่าใช้จ่าย
ในการทำสำเนาเอกสาร 

 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับหมายเหตุ -โดยยกเลิกการเรียกเก็บสำเนาทะเบยีนบา้นโดยให้
อปท.เป็นผู้จัดทำสำเนาเอกสารและห้ามมิใหเ้รียกเก็ยค่าใช้จ่ายในการทำสำเนา
เอกสาร 

 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือนปีที่
ติดต้ัง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับหมายเหตุ - 

 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกจิการเช่นสำเนาใบทะเบียนการค้าสำเนาทะเบียน
พาณิชย์สำเนาทะเบียนภาษีมลูคา่เพ่ิม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับหมายเหตุ - 

 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล)พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับหมายเหตุ - 

 

6) 
 

สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถา้ม)ี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับหมายเหตุ - 

 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับหมายเหตุ - 

 

 

ค่าธรรมเนียม 



ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักงานเทศบาลตำบลกุดหว้า 152 ม.13 ตำบลกุดหว้า อำเภอกุฉนิารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ์ 46110 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 

 

ชื่อกระบวนงาน: การชำระภาษีปา้ย  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลชำราก อำเภอเมืองตราด จังหวัดตราด กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เทศบาลตำบล

ชำราก อำเภอเมืองตราด จังหวัดตราด 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญตัิภาษีป้าย  พ.ศ.๒๕๑๐  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 10 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 10 

 จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด 1 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การชำระภาษีป้าย 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คูม่ือ: - 


