
คู่มือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีบำรุงท้องท่ี 

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลกุดหว้า อำเภอกุฉินารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2478 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจาก

ทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอย่างอื่น ๆ และทีด่ินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วธิีการ

และเงื่อนไขดังนี้ 

1.เทศบาลตำบลกุดหว้า ประชาสมัพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 

2.แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพือ่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2) 

3.เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน(ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

4.เทศบาลตำบลกุดหว้าตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์ินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.เทศบาลตำบลกุดหว้ารับชำระภาษี(เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษภีายในกำหนดเวลา) 

6.เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด

จะต้องชำระเงินเพิม่ตามอตัราที่กฎหมายกำหนด 

7.กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจา้ของทรัพย์สิน)ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นไดภ้ายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ

ประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งเจ้าของทรัพยส์ินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจา้ของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8.กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ในขณะนั้นผูร้ับคำขอและผู้ยื่นคำ

ขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกนัพร้อมกำหนดระยะเวลาใหผู้้ยื่นคำขอดำเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผู้ยื่น

คำขอไม่ดำเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดรับคำขอจะดำเนินการคือคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนนิการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม

ครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรยีบร้อยแล้ว 

10.ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความ

ครบถ้วนตามทีร่ะบไุว้ในคู่มือประชาชน 

11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจาณาแล้วเสร็จ 

  

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลกุดหว้า อำเภอกุฉินารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ์/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:00 - 
16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 31 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน(ภ.ร.ด.2)เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน เทศบาลตำบลกดุหว้า 
อำเภอกุฉินารายณ์ จังหวัด

กาฬสินธุ ์
 

2) การพิจารณา 30 วัน เทศบาลตำบลกดุหว้า 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตามแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)และแจ้งการประเมินภาษีใหเ้จ้าของ
ทรัพย์สินดำเนินการ 
(หมายเหตุ: -)  

อำเภอกุฉินารายณ์ จังหวัด
กาฬสินธุ ์

 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ  หมายเหตุ -โดยยกเลิกการเรียกเก็บสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนโดยให้อปท.เป็นผู้จดัทำสำเนาเอกสารและหา้มมิใหเ้รียกเก็ยค่าใช้จ่าย
ในการทำสำเนาเอกสาร 

 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ  หมายเหตุ -โดยยกเลิกการเรียกเก็บสำเนาทะเบยีนบ้านโดยให้
อปท.เป็นผู้จัดทำสำเนาเอกสารและห้ามมิใหเ้รียกเก็ยค่าใช้จ่ายในการทำสำเนา
เอกสาร 

 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสินธิ์โรงเรือนและที่ดินพร้อมสำเนาเช่นโฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูกสร้างหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือให้โรงเรือน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ  หมายเหตุ - 

 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกจิการพร้อมสำเนาเช่นใบทะเบียนการค้าทะเบียน
พาณิชย์ทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่าา
ยสิ่งแวดล้อมสัญญาเช่าอาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ  หมายเหตุ - 

 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน(กรณีนิติบุคคล)พร้อม
สำเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ  หมายเหตุ - 

 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ  หมายเหตุ - 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) สำนักงานเทศบาลตำบลกุดหว้า 152 ม.13 ตำบลกุดหว้า อำเภอกุฉนิารายณ์ จังหวัดกาฬสินธุ์ 46110 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

หมายเหตุ 

- 

 

ชื่อกระบวนงาน: การชำระภาษีบำรุงท้องที่  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลการะเกด อำเภอเชียรใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น 

เทศบาลตำบลการะเกด อำเภอเชยีรใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)พ.ร.บ.ภาษีบำรุงท้องที่ พ.ศ. 2529 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 137 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 504 

 จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด 18 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การชำระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรบัประชาชน 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คูม่ือ: - 


